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An die 14.02.2018
Personalleitungen Su
unserer Mitgliedsunternehmen

RS 09-2018

Aktuelle Weiterbildungsveranstaltungen
der AGW Akademie gGmbH

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir méchten Sie gerne auf nachfolgende Seminarthemen aus dem Bildungsangebot
der Ausbildungsgemeinschaft der Wirtschaft Minden-Libbecke e.V. (AGW) hinweisen:

A. Kompetenzaufbau

Erstmals Fuhrungskraft: ,,Erfolgreich Mitarbeiter fihren“
Was macht eine gute Fihrungskraft aus?
Sie haben die Rolle der Fuhrungskraft ibernommen und damit &ndert sich einiges.

Inhalte - Motiviert Handeln
Richtig planen - Effektiv Arbeiten - Motivierende Delegation - Klare Zielvorgaben
- Kommunizieren und Emotionalisieren
Respekt und Wertschatzung - Wirkweisen im Team kennen
- Vorbild sein - sich selbst immer wieder hinterfragen und priifen -
Normen und Wertegerust des Unternehmens vertreten
Termine Mittwoch, 21. Februar und Donnerstag, 22. Februar 2018, jeweils von 08:30 bis 16:00 Uhr
Dozent Andreas Bottcher Preis 840,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung
“Die erfolgreiche Fiihrungskraft bleiben*
Warum sind einige Fuhrungskréfte erfolgreicher als andere?
Inhalte - Motiviert Handeln - was ist gute Fithrung - Klare Zielsetzung -
Klare Entscheidungen treffen
- Kommunizieren und Emotionalisieren - Respekt und Wertschatzung -
Wirkweisen im Team und Konfliktstrategie
- Vorbild sein - strategisch denken und Vorgaben machen - Normen und Wertegerist des
Unternehmens vertreten
Termine Montag, 26. Februar und Dienstag, 27. Februar 2018, jeweils von 08:30 bis 16:00 Uhr
Dozent Andreas Bottcher Preis 840,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung
Arbeitgeberverband Pottcherstralle 10 Fon: 05 71 /82 82 00 info@agv-minden.de
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“Plotzlich im Rampenlicht — Interview-Training*“

Inhalte Ob im Fernsehen oder in Filmen fir das Internet: Haben Sie keine Scheu, sich und lhr
Unternehmen dort zu prasentieren. Auftritte vor der Kamera kann man tben. Sie erfahren, wie
Sie sich auf ein Interview vor der Filmkamera vorbereiten. Ubungen mit Mikrophon und Kamera
ermdoglichen erste praktische Erfahrungen.
Termine Mittwoch, 28. Februar und Donnerstag, 1. Marz 2018, jeweils von 08:30 bis 16:00 Uhr
Dozenten Theo Knepper, Christine Finger Preis 840,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung
B. Ausbildung
»Ausbildung der Ausbilder (AdA)“
Vorbereitungskurs auf die Ausbildereignungsprifung (IHK)
Inhalte Mit Uberzeugung und Begeisterung ausbilden. Auszubildende zielgerichtet ausbilden, ihnen

Freude an der Arbeit vermitteln und berufliche Perspektiven aufzeigen, das sind heute
Schwerpunkte der Berufsausbildung. Unser Lehrgang vermittelt Ausbildern das notwendige
Instrumentarium zeitgemaf, kompetent und handlungsorientiert auszubilden.

Kompaktkurs in 2 Blécken

Umfang

Dozentin

Inhalte

Termin

Dozenten

Montag, 5. Mérz bis Freitag, 9. Méarz 2018 und Montag, 19. Mérz bis Freitag, 23. Marz 2018,
Mo.-Fr. 8:00 — 16:15 Uhr

Ein weiterer Bestandteil des Lehrgangs ist die Vorbereitung auf die praktische Prufung, die in
Form einer Prasentation oder einer Unterweisung einer Ausbildungssituation erfolgen kann.
Zur Ubung planen wir zwei Seminartage (18 UE) zwischen der schriftlichen und der praktischen
Prufung in Absprache mit den Teilnehmerinnen ein.

110 Ustd. inkl. Vorbereitung Fachgesprach

Gabriele Neubauer Preis 500,00 Euro zzgl. ca. 65,- Euro Lernmaterial
IHK-Priufungsgebiihr zzt. 170,00 Euro

»Prufungsvorbereitung fir Industriekaufleute*

Prufungsablauf/Priifungsaufbau; Kaufmannische Steuerung/Kontrolle; Geschéftsprozesse;
Wirtschaft und Soziales.

10 Abende ab Dienstag, 6. Marz bis Freitag, 20. April 2018,
5x dienstags jeweils 18:00 - 21:15 Uhr und 5x freitags nach Absprache mit den Teilnehmern

(kein Unterricht in den Osterferien 26.03.-06.04.2018)

Bettina Wittbecker; Oliver Imort  Preis 240,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Getréanken

D. Arbeitssicherheit

Inhalte

Termin

Dozent

,Brandschutzhelfer gem. §10 ArbSchG*“

Der Arbeitgeber hat eine ausreichende Anzahl an Brandschutzhelferinnen zu benennen. Kommt
er dieser Pflicht nicht nach, kdnnen Buf3gelder oder sogar der Verlust der Brandversicherung die
Folge sein. Ziel der Ausbildung sind der sichere Umgang mit/und der Einsatz von Feuerléschern.
Damit kbnnen die meisten Entstehungsbrénde geléscht werden.

Mittwoch, 28. Februar 2018, 08:30 bis 15:30 Uhr

Torsten Droste Preis: 240,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung
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E. EDV
»MS Word 2010/2013/2016 - Einsteigerseminar*

Inhalte Programmaufbau; Mdglichkeiten Texte zu markieren; Im Text zu bewegen; Verschiedene Arten
der Fehlerkorrektur; Allgemeine Zeichenformatierung; Absatzformate wie Ausrichtungen, Einzlige
verandern; Texte kopieren und verschieben/ausschneiden; Listen mit individuellen Tabstopps
erzeugen und verandern; Nummerierungen und Aufzahlungen; Drucken von Dokumenten.

Termin Dienstag, 20. Februar 2018, 08:30 bis 16:00 Uhr

Dozent Dennis Obersheimer Preis 240,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung

»MS Word 2010/2013/2016 - Intensivseminar“

Inhalte Zeichenformatierung/Textformatierung; Absatzformate wie Ausrichtungen; Einziige verandern;
Tabstopps erzeugen und verandern; Seiteneinrichtung; Grafiken; Tabellen einfugen mit Inhalten
fullen; Formatvorlagen fir Texte; Formularschutz einrichten.

Termin Mittwoch, 21. Februar 2018, jeweils von 08:30 bis 16:00 Uhr

Dozent Dennis Obersheimer Preis: 240,00 Euro inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung

Alle AGV-Mitgliedsunternehmen erhalten bei Anmeldung Uber das Unternehmen 10 %
Rabatt auf alle Seminare und Lehrgdnge der AGW. Bitte weisen Sie bei lhrer Anmeldung
darauf hin, dass Ihr Unternehmen Mitglied im Arbeitgeberverband Minden-Lubbecke e.V.
(AGV) ist.

Weitere Seminare und Lehrgange und auch das Anmeldeformular finden Sie auf der
AGW-Internetseite www.agw-minden.de.

Néhere Informationen erhalten Sie aufRerdem bei der AGW, Frau Barkau - Leitung
Seminarorganisation - Tel.-Nr.: 0571/6457-133

Unsere Rundschreiben konnen Sie dauerhaft Uber unsere Internetseite www.agv-
minden.de unter der Rubrik ,Rundschreiben® abrufen.

Mit freundlichen GriRRen

lhr AGV | - Team
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